INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General g

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes y

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Doris lvonne Menéndez Lémus CUI: 1731 14342 0101

Ntmero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial: 574-2021 p
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 32424108

Ntmero de Factura: 2206351700 Serie: 8BD125A8

Honorarios Mensuales: 0Q.5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2,021

Monto Total del Contrato Q. 32,500.00 Plazo del Contrato:  16/06/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino unicamene enunciativas. (seguin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicién de materiales, suministros y servicios y otros.
b)  Apoyé en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro de Costos; Identificacién de los Servicios: Servicios Técnicos.
¢) Apoyéen la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costos
d) Apoyéy asisti a reuniones programadas en el tema de Centro de Costos.
e)  Apoyé en la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacién de actividades mensuales de la Direccién de
f)  Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.
g)  Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana.
Apoyé en la recopilacién de documentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacién y tramites
h)  correspondientes.
i) Apoyé con los procesos de liquidacion de los servicios de mantemiento de las Casas de Desarrollo Cultural
j) Brinde asistencia técnica territorial a las Casas de Desarrollo Cultural

R)  Apoyé en el control de ejecucion presupuestaria de la Direccién de Participacién Ciudadana. i
Realice otras actividades que me fueron asignadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

)} Culturas.

Doris lvonne Menéndez Lémus Licda. Astrid Mariana Teleguario Cap
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Doris lvonne Menéndez Lémus CUI: 173114342 0101
Ntmero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial: 574-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3242410-8
Ntmero de Factura: 2206351700 Serie: 8BD125A8
L]
Honorarios Mensuales: ©.5,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre 2,021

16/06/2021 al 31/12/2021
Monto Total del Contrato Q. 32,500.00 Plazo del Contrato: ks 12/

Uni daﬂ Administrativa doride Direccién de Participacién Ciudadana

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: " El Técnico" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones '
de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas, ( segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicion de materiales, suministros Y servicios y otros.
b)  Apoyé en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro de Costos; Identificacién de los Servicios: Servicios Técnicos.
¢)  Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costos

d) Apoyéy asistir a reuniones programadas en el tema de Centro de Costos. ‘
& Apoyé en la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacién de actividades mensuales de la Direccién de Participacion
Ciudadana

f) Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.

g)  Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana.

h) Apoyé en la recopilacién de documentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacién y trédmites correspondien
i) Apoyé con los procesos de liquidacién de los servicios de mantemiento de las Casas de Desarrollo Cultural

j) Brinde asistencia técnica territorial a las Casas de Desarrollo Cultural '

R)  Apoyé en el control de ejecucion presupuestaria de la Direccién de Participacién Ciudadana.

)] Realice otras actividades que me fueron asignadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

say
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES g #
Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

’

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Dorls lvonne Menéndez Lémus CUl: 173114342 0101

Namero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial: 574-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  3242410-8

Ndmero de Factura: 2206351700 Serle: 8BD125A8
Q.5,000.00

Honorarios Mensuales: Perfodo del Informe: Diclembre 2,021

Monto Total del Contrato Q. 32,500.00 Plazo del Contrato: 16/06/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Direccién de Participacién Ciudadana

" El Técnico” se compromete a prestar sus servicios
Cultural y Fortalecimlento de las Culturas del Mini

técnicos para la Direcclén de Partici
sterio de Cultura y Deportes,

pacién Ciudadna de la Direccién General de Desarrollo

con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimlentos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino unicamente
enunclativas. ( segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se mejoré la redaccién de los diferentes oficlos, conocimlentos, formularios de requisicién de materlales, suministros, servicios del Centro de Costos de la Direcclén de ]
a) Participacién Ciudadana durante los meses de junio a diciembre 2021.
b) Se logré cuantificar, 150 correspondencias enviadas y recibidas, para el control efectivo del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana durante los meses de
junio a diciembre 2021.
9 Se logré llevar un mejor control fisico con la entrega de correspondencia a las diferentes unldades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas en tema de Centros de Costos.
d) Selogré apoyar con 6 reuniones programadas en el tema de Centro de Costos.
Se logré con la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacién de actividades mensuales de la Direccién de Participacién Ciudadana durante los meses de
°) junio a diciembre 2021.
f)  Selogré realizar el escaneo y fotocopiado de 300 formularios de requisicién de materlal, suministros, serviclos, designaciones, nombramientos y oficlos de modificaciones
presupuestarias del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana. .
g)  Seapoyé con la actualizacién de bases de datos semanal del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana durante el afo 2021,
Se logré la recopilacién de facturas de luz, agua, internet, teléfono, extraccion de basura y arrendamiento de las 50 Casas de Desarrollo Cultural en las Regién | Metropolitana,
h) Regi6n I, Regi6n Ill, Regién IV, Reglén V, Reglén VI, Regién VI, Regién VIIl Petén Multimunicipal de la Direccién de Participacién Ciudadana durante el afo 2021, ¢
Se apoyé en los procesos de liquidacién de los servicios de facturas de luz, aguq, internet, teléfono, extraccién de basura y arrendamiento de las 50 Casas de Desarrollo
i) Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana.
Se apoyé6 en la revisién de informes de honorarios del personal de oficina y del personal de las 50 Casas de Desarrollo Cultural de los meses de Junlo, julio, agosto, septiembre,
) octubre, noviembre y diciembre del presente ario.
Se apoy6 en la modificaciones mensuales del Plan Operativo Anual -POA- para la ejecucién presupuestaria de los meses de junlo a diclembre 2021 de la Direccién de
k) Participacién Ciudadana.

Se apoyé6 en la logistica de la actividad de Festival de Barriletes Comunitarios y el Festival de Declamacién de la Direccién de Participacién Ciudadana en donde se obtuvo la
Licda. Astrid Mariana Telogaario.Cap
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